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En esta guia veremos cOmo comunhnicarse con men-
sajes de audio por WhatsApp. Los mensajes de
audio pueden ser a veces mas rapidos y sencillos
que comunicarse en forma escrita.

Vamos a ir paso a paso.

Puede ser util primero imprimir esta guia, o bien
copiar cada paso a un cuaderno, y luego seguirlos
Uno a uno.

En esta guia veremos:

® Como grabar y enviar un mensaje de audio por
WhatsApp.

® Como escuchar un mensaje de audio por
WhatsApp.

® Como borrar mensajes de audio de WhatsApp.



.Qué es un mensaje de audio?

Antes de comenzar, es nhecesario compren-
der que son los mensajes de audio de

WhatsApp.

Los mensajes de audio no son una llamada
telefonica. En una llamada telefonica, las
dos personas pueden hablar y escucharse

alavez.

Los mensajes de audio, en cambio, son una
serie de mensajes.



Con los “mensajes de ¢« & Ricardo W
audio” usted graba un
mensaje y luego se lo (@
envia a un contacto.
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>

Ese contacto recibe el b0 1450
mensaje de audio, m )

lo escucha pwTIER
cuando esté [T
disponible,

y luego puede escribir
o grabar otro mensaje
de audio (como
veremos en esta guia).

PRIMER MENSAJE
ENVIADO POR
SU CONTACTO

SEGUNDO MENSAIJE
ENVIADO POR
SU CONTACTO

Aca puede ver la serie
de mensajes de audio:



¢Como grabar
y enviar un

mensajede o =

WhatSApp, Mensajes Galeria Correo

~PASO 1 Ca'cu'adora Cw wy

Primero haga clic
en la aplicacion
WhatsApp

Camara Contactos

Teléfono



Elegir
destinatario

Ahora esta en la
pantalla de chats.

Lo primero que hara
es elegir con quién
quiere comunicarse.

En este ejemplo
elegiremos el primer
contacto.

Haga clic en el
hombre de la
persona con la que
quiere comunicarse
(no en la foto).

WhatsApp Q

[ cHats @) Estabos  LLAMADAS

" ¥ Ricardo Ayer
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Grabar mensaje
y enviarlo

Ahora esta dentro
del chat con esa
persona.

Para grabar un
mensaje de audio,
toque y mantenga
apretado el dedo en
el icono del
microéfono.

- Ricardo
ult. vez hoy a las 13:23

Ayer

Buenos dias, Ricardo.
¢ COmo estas? 15:15

Muy bien, Marta, aqui
trabajando en la tarde del
viernes. ;Planeas hacer algo
el fin de semana? 15:16

No lo sé, quizas vaya al
Cajon del Maipo. ;Te
gustaria venir? 15:16

mmmm... déjame
pensarlo..!




Asi es como se ve
mientras esta
apretando el micréfono
(al costado izquierdo
de la pantalla aparece
el micréfono enrojoy
el tiempo gque lleva
grabando su audio).

En este momento, su
mensaje se esta
grabando. Siga
apretando mientras
habla hasta terminar
sU mensaje*.

*Recuerde que,
mientras usted esta
grabando el mensaje,

la otra persona no
puede escucharlo (no
@s una conversacion
telefonica).

@ Ricardo -
40 | °
~ ult. vez hoy a las 13:23 = \‘ y

Ayer

Buenos dias, Ricardo.
¢ COmo estas? 15:15

Muy bien, Marta, aqui
trabajando en la tarde del
viernes. ;Planeas hacer algo
el fin de semana? 15:16

No lo sé, quizas vaya al
Cajon del Maipo. ;Te
gustaria venir? 15:16

mmmm... déjame
pensarlo..!

USTED ESTA
APRETANDO
ESTE iCONO



Cuando termine
sU mensaje,
levante el dedo.

El mensaje de
audio se enviara

automaticamente.

a = Ricardo | <

ult. vez hoy a las 13:23

Ayer

Buenos dias, Ricardo.
¢ COmo estas? 15:15

Muy bien, Marta, aqui
trabajando en la tarde del
viernes. ;Planeas hacer algo
el fin de semana? 15:16

No lo s€, quizas vaya al
Cajon del Maipo. ;Te

gustaria venir? 15:16

mmmm... déjame
pensarlo..!




iListo! Asi es como se
ve cuando ha
enviado el mensaje.

GCeneralmente, sus

a = Ricardo

en linea

Ayer

mensajes se ven de suenos dias, Kicardo.
color verde, y los = st
mensajes de Su Muy blen, Marta, aqul
trabajando en la tarde del
Ecl)ntaCto de color viernes. ; Planeas hacer algo
anco. el fin de semana? 15:16
Su contacto podra (l\:lgjcl)% sdée,lql\t/lli;ii% vaya al
: y
escuchar el mensaje, gustaria venir? 15:16
y luego grabar un )
. . mmmm... déjame
mensaje de audio de bensarlo.
respuesta.

Hoy

Para saber como
escuchar un
mensaje de audio,
consulte las paginas
siguientes.




;Como escuchar
un mensaje de
audio por
WhatsApp?

Cuando reciba un
mensaje de audio de

WhatsApp, se vera asi:

Para escuchar el
mensaje, haga clic en
el boton triangular.

Usted puede
escuchar el mensaje
cuantas veces quiera
y cuando quiera.

Recuerde subir el
volumen del telefono
para escuchar bien.

a % Ricardo

en linea

Ayer

Buenos dias, Ricardo.
¢ COmo estas? 15:15

Muy bien, Marta, aqui
trabajando en la tarde del
viernes. ;Planeas hacer algo
el fin de semana? 15:16

No lo sé, quizas vaya al
Cajon del Maipo. ;Te
gustaria venir? 15:16

mmmm... déjame
pensarlo..!

MENSAJE DE AUDIO
ENVIADO POR
SU CONTACTO




Sobre
velocidades de
reproduccion de
los mensajes

1x = Velocidad normal

Cuando usted escuche
un mensaje de
WhatsApp, notara que
en una parte del
mensaje dice “IX".

1X quiere decir que el
mensaje se esta
reproduciendo a
velocidad normal, tal
como fue grabado.

a = Ricardo

en linea

Ayer

Buenos dias, Ricardo.
¢ COmo estas? 15:15

Muy bien, Marta, aqui
trabajando en la tarde del
viernes. ;Planeas hacer algo
el fin de semana? 15:16

No lo sé, quizas vaya al
Cajon del Maipo. ;Te
gustaria venir? 15:16

mmmm... déjame
pensarlo..!

Hoy

& >

14




1.5x =Un poco mas
rapido

Si usted hace clic en
el IXx mientras esta
escuchando, vera que
pasa a decir 1.5x™*:

Al mismo tiempo,
escuchara que el
mensaje pasa mas
rapido (como si la
persona hablara mas
rapido).

*Si usted no ve 1x,
1,5x 0 2x al reproducir
mensajes de audio, es

posible que no tenga la
ultima version de

WhatsApp.

Para tener la ultima
version de WhatsApp,
debe actualizar la
aplicacion.

a : Ricardo

en linea

Ayer

Buenos dias, Ricardo.
¢ COmo estas? 15:15 ¥/

Muy bien, Marta, aqui
trabajando en la tarde del
viernes. ;Planeas hacer algo
el fin de semana? 15:16 w7

No lo s€, quizas vaya al
Cajon del Maipo. ;Te
gustaria venir? 15:16 v

mmmm... déjame
pensarlo..! 15:17 w7




2x= Muy rapido

& = Ricardo

en linea

Si hace clic en 1.5x

mientras esta Ayer

escuchando,.l.SX Buenos dias, Ricardo.

pasara a decir 2x. ¢COmo estas? 15:15
I I Muy bien, Marta, aqui

EISO qmer.e decir que trabajando en la tarde del

€ mensaj.e se esta viernes. ;Planeas hacer algo

reproduciendo al el fin de semana? 15:16

dObIe de VQIOCldad. No IO Sé, quiza’s Vaya al

Cajon del Maipo. ;Te
gustaria venir? 15:16

mmmm... déjame
pensarlo..!

Hoy

& >

14




.Como volver a escuchar en velocidad normal?

Si hace clic en 2x mientras esta escuchando,
2x volvera a ser 1x, es decir, con la velocidad
normal, tal como fue grabado el mensaje. Las
velocidades siguen siempre el mismo orden:

1x, luego 1.5x, luego 2x, luego 1x otra vez.

(Por qué estan esas velocidades?

A veces algunas personas graban mensajes muy
largos -de varios minutos- o hablan muy lento.
Por eso, WhatsApp tiene control de velocidad.
Lo mas sencillo es dejar siempre la velocidad en
1X (sin tocar nada).

4 )
Si ocurre que los mensajes se escuchan
raros, puede ser que sin querer haya altera-
do la velocidad a 1.5x o 2x. Simplemente

haga clic hasta llegar a 1x de nuevo.
\- /

19



En esta guia se reviso como enviar y escuchar
mensajes de audio con WhatsApp

® Recuerde gue los mensajes de audio no son
una llamada telefénica, donde las dos personas
pueden hablar y escucharse a la vez. En este
caso, cada persona puede escuchar el mensaje
cuantas veces quiera y en la medida que esté
disponible.

® Los mensajes de audio, en cambio, son una
serie de mensajes: usted graba un mensajey
luego se lo envia a un contacto. Ese contacto
recibe el mensaje de audio, lo escucha, y luego
graba a su vez otro mensaje de audio de
respuesta para usted (o bien, le puede enviar la
respuesta por escrito a través del chat).



Para enviar un mensaje de audio por
WhatsApp, primero debe elegir el destinatario
del mensaje.

Para grabar un mensaje de audio, toque el
icono del micréfono y mantenga apretado.
Mientras mantiene apretado, diga su mensaje.
Cuando termine su mensaje, levante el dedo, y
el mensaje se enviara solo.

Para escuchar mensajes de audio en
WhatsApp, haga clic en .
Recuerde subir el volumen para escuchar bien.

Hay distintas velocidades de reproduccion de
los mensajes. 1x es la velocidad normal a la que
se grabo el mensaje.

17



Consejos extra

Como borrar mensajes de audio

La guia tiene como
fin ensenarle a
grabar y enviar 7
mensajes de audio ONG

por WhatsApp,
y también Q/ ~
ensenarle a /l

escuchar los
mensajes de audio
recibidos.

Pero usted tambiéen
puede borrar los
mensajes de audio
de WhatsApp.

18



Usted puede borrar los mensajes de audio de
WhatsApp:

® Mientras los esta grabando, o bien
® Despues de haberlos enviado.

En las proximas paginas encontrara las expli-
caciones para borrar los mensajes de audio de
WhatsApp.

Esos procedimientos requieren unos gestos
tactiles (formas de tocar la pantalla) algo mas
precisos, que pueden requerir mas practica de
lo habitual.

19



;Como borrar un
mensaje de
audio que esta
grabando?

Puede ocurrir que
mientras esté
grabando un mensaje
decida por alguna
razon borrar ese

mensaje y ho enviarlo.

Si quiere borrar un
mensaje que ya esta
grabando, siga estas
instrucciones:

- Ricardo .
ult. vez hoy a las 13:23 B \‘ y

Ayer

Buenos dias. ;Como estas?
15:15

Muy bien, aqui trabajando

en la tarde del viernes.
¢ Planeas hacer algo el fin
de semana? 1516

No lo sé, quizas vaya al
Cajon del Maipo. ;Te
gustaria venir? 15:16

mmmm... déjame
pensarlo..!

USTED ESTA
APRETANDO
ESTE ICONO.



Asi es como se ve

. 5 @ Ricardo .
m|entras eSta < dlt. vez hoy a las 13:23 B\
apretando el Aver
microfono y gra bando Buenos dias, Ricardo.

Ssu mensaje. ;Como estas? 15:15
: : Muy bien, Marta, aqui

S| qmere bc?rrar este trabajando en la tarde del
mensaje mientras lo viernes. ;Planeas hacer algo
esta gra bando. el fin de semana? 15:16
mantenga apretado el No lo sdé,lquizés vaya al

- Cajon del Maipo. ;Te
de.do'en el |cono'del gustaria venir? 15:16
microfono y deslicelo

hacia la izquierda. o dejame

El mensaje de audio
se borrara y no se
enviara.

DESLICE EL DEDO
HACIA LA IZQUIERDA

PARA BORRAR GRABACION

SIN DEJAR DE APRETAR.




;Como borrar un
mensaje de audio
ya enviado?

Si usted envidé un
mensaje de audio y
quiere borrarlo
despueés de haberlo
enviado*, siga estas
instrucciones.

Asi es como se ve
cuando ha enviado un
mensaje de audio.

*WhatsApp permite
borrar un mensaje de

audio hasta una hora
despueés de haberlo
enviado.

ya : Ricardo W <

ult. vez hoy a las 13:23

>

0:11

Ayer

Buenos dias, Ricardo.
¢ COmo estas? 15:15

Muy bien, Marta, aqui
trabajando en la tarde del
viernes. ;Planeas hacer algo
el fin de semana? 15:16

No lo s€, quizas vaya al
Cajon del Maipo. ;Te
gustaria venir? 15:16

mmmm... déjame
pensarlo..!




- & Ricardo .
seleCCIonar el é ult. vez hoy a las 13:23 ol \‘ *
mensaje > o
Para borrar el iy
mensaje, prl,mero Buenos dias, Ricardo.
debe seleccionarlo. ; COMO estas? 1515

Muy bien, Marta, aqui
Para e”O' toque y trabajando en la tarde del
mantenga apretado viernes. ¢Planeas hacer algo
por dos segundos el el fin de semana? 1516
mensaje (Iuego, No lo s€, quizas vaya al
levante el dedo). Cajon del Maipo. ;Te

gustaria venir? 15:16

mmmm... déjame
pensarlo..!




Asi es cOmo se vera
el mensaje luego de
haya tocado y
mantenido apretado
el mensaje por 2
segundos.

El mensaje ya esta
seleccionado.

é oo

[
~ ult. vez hoy a las 13:23

>

0:11

Ayer

Buenos dias, Ricardo.
¢ COmo estas? 15:15

Muy bien, Marta, aqui
trabajando en la tarde del
viernes. ;Planeas hacer algo
el fin de semana? 15:16

No lo s€, quizas vaya al
Cajon del Maipo. ;Te
gustaria venir? 15:16

mmmm... déjame
pensarlo..!

Ricardo @ <



Borrar el
mensaje
Una vez que el .
mensa,Je fue Buenos dias, Ricardc
seleccionado, ;COMO estas?
apareceran otros Muy bien, Marta, aqui
iconos arriba de trabajando en la tarde del
viernes. ;Planeas hacer algo
todo. el fin de semana? 15:16
Para b(?rrar el . No I,o S€, quizas vaya al
mensaje, haga clic Cajctm del Maipo. ;Te
en el icono del gustaria venir” 15:16
tacho de basura. mmmm... dejame

pensarlo..!




Confirmar
eliminacion

WhatsApp le pide
confirmacion para

borrar el mensaje ¢ Deseas eliminar este
' mensaje?

Haga clic en

Eso significa que el CANCELAR
mensaje se borrara yennmnnTERRREERaL,,
también en el teléfono s, ELIMINAR PARA TODOS
de la persona a quien LT T

le envid el mensaje*.

*Tiene hasta
unha hora después de
enviado el mensaje

para borrarlo “para
todos”.




Finalmente, asi
es como se ve
luego de que ha
eliminado un
mensaje.

& & Ricardo | ¢

ult. vez hoy a las 13:23

>

0:11

Ayer

Buenos dias, Ricardo.
¢ COmo estas? 15:15

Muy bien, Marta, aqui
trabajando en la tarde del
viernes. ;Planeas hacer algo
el fin de semana? 15:16

No lo s€, quizas vaya al
Cajon del Maipo. ;Te
gustaria venir? 15:16

mmmm... déjame
pensarlo..!

® Eliminaste este mensaje 1.9

< O [




Le invitamos a seguir revisando
otros contenidos a traves de las
Guias Paso a Paso.

INZO

SR
ZOVERS S

20
7S %X PONTIFICIA ® ® @ ‘
gﬁ% UNIVERSIDAD \f FUNDACION
io S CATOLICA s CONECTA MAYOR
VO <

</ DE CHILE
z <




